السلام عليكم ورحمة الله وبركاته
يسرنا أن نفيدكم أن إجازة العيد لهذا العام بإذن الله سوف تكون كالآتي:
تبدأ الإجازة في يوم: ……… الموافق يوم .. /… /…. هجريًا، والذي يوافق يوم …/…/ …. ميلاديًا.
تنتهي الإجازة يوم: …… الموافق يوم …/ …  / …. هجريًا، والذي يوافق يوم …/ … /…. ميلاديًا.
لجميع المواظفين الذين يتطلب عملهم التواجد خلال فترة إجازة العمل يرجى التواصل مع الإدارة من أجل التنسيق حسب المتطلبات.

السيد: …….
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